重庆市公共资源交易平台市场主体信息登记操作手册

一、主体信息登记准备

1.1 登陆重庆市公共资源交易网（www.cqggzy.com），首页点击“市场主体信息登记”或通过“主体信息——市场主体信息登记”进入市场主体信息登记主页面：
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1.2 阅读主体登记流程，点击阅读“相关通知”，下载并安装系统驱动（必须），如主体交易时需要使用CA证书，请点击阅读“CA数字证书办理指南”：
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二、主体信息登记

2.1 点击“市场主体登记”标签页，进入主体信息登记流程：
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2.2 仔细阅读主体信息登记协议并点击“同意”：
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2.3 仔细阅读主体信息授权协议并点击“同意”：
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2.4 设置登陆名及密码，选择用户类型，完成单位名称等信息的填写。若市场主体已办理CA数字证书，可点击“读取锁信息”，自动获取单位名称、统一社会信用代码等信息：
[image: image7.png]1. FHAEREEHHY 2, FHMEERNY 3. FHERES 4. FAERKSEAES

ERE:
=8
WAEE:
PR

s

O s eERRBESIERE):
BRA:

s

o TExz

O A ey Orme O eTee O osse
Oastieg [ smen O mene [ sues

[ = (SNREGRSETES)

O aieA O siris O smAGA) [ sgAEBA)
=D

Osws OxmA O =urE
AREREEHTRETIRBNAR ERE TR
W TEEARG LR

O FitaERHEE

EAEZERAGEREREE
ERARIES





2.5确认登录名等信息，并妥善记录、保存，以备重置密码时使用：
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2.6 选择首次登记时所用的主体类型，进入主体信息完善页面：
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2.7进入主体信息登记平台，完善基本信息：
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2.8 点击下载诚信承诺书，并将其打印盖章后扫描成图片，在后面电子件管理中上传至对应栏目：
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2.9 完善基本信息，带红色*的字段为必填项：
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2.10 将相关的纸质资料扫描后，点击“电子件管理”按钮，一一对应上传至相应栏目：

[image: image13.png]FRYFPRERER R ER ()

RLEPFONE

SUEHRSREH(TEE)

MSBSTITIE
ERBRSTICIE

SWEAEWREF)

ERHRESIE
EAEREES

TERES()

TIME}4202008051059

11ipg GRIEET) BTHER
HIRBFH
7% BTHER
% BTHER
7% BTHER
% BTHER
TIMEIF202004240903
58jpg (RIEE)
HITEBFH
% BFHER
7% ==
TIMEZF202008051059
11.jpoGHEET) FHER
HIRBFH

FERYFERE (Ff4) St

Tl dPFaNE (Fi) S
SUERSRER(TEE) 2 TRt —
GER (Fi) B
MSBRSTTE (FiF) B
ERBRSVICE (Fi4) SiEt

SWEABWREIES (FiF) SEIF
(544 it

BRTERISE (i) S
EAEREEBARE

WERES (28) S

REBFHEE, B S




2.11 基本信息填写完成后，点击“下一步”，确认信息填写无误之后，点击“提交核查”：
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2.12 阅读注意事项，并点击“确认提交”：
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2.13 出现“信息提交成功”字样，点击确定，信息登记申请将提交至交易中心：
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2.14 系统页面加载出“待验证”状态标记，则基本信息登记申请提交成功。交易中心工作人员将在一个工作日内对市场主体填报的基本信息进行在线核对，请关注主体库系统及主体信息展示页面，查看核对通过情况：
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三、主体信息展示

3.1 交易中心核对通过后，市场主体登陆主体库系统，系统页面会出现“验证通过”标记：
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3.2 核对通过后的市场主体信息将进入重庆市公共资源交易网市场主体信息库，并对外展示，接受社会监督。请各市场主体保证信息填写的准确性，并尽可能完善各类信息的录入：
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四、信息新增或变更

4.1 在登记系统首页上进入“主体信息库登录”页面：
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4.2 进入主体信息库登录页面，根据是否已办理CA证书，选择登录方式：
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4.3  选择主体类型，进入主体信息管理页面：
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4.4  进入主体信息管理页面后选择需修改的信息栏目，以基本信息为例，点击“修改信息”按钮，进行信息的修改：
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4.5 修改完成之后，重新提交审核：
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4.6  阅读注意事项，并点击“确认提交”：
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4.7 出现“信息提交成功”字样，点击确定：
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4.8 系统页面加载出“待验证”状态，则基本信息修改提交成功，请耐心等待中心人员审核：
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注：如新增、变更信息设计基本信息及基本信息相关扫描件的，需要提交至交易中心进行核对，核对通过后的信息方可进入主体库；如新增、变更信息不涉及基本信息的，在市场主体录入并提交后自动进入主体库。市场主体因为及时办理新增、变更登记而影响交易的，造成的后果由市场主体自行承担。

五、市场主体登录交易系统

5.1 主体信息登记申请核对通过之后，主体即可通过首页“市场主体信息登记-交易平台登录”分别登录各交易系统：
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5.2 统一认证登录系统提供了4种登录方式，市场主体根据情况选择任一方式登录均可跳转登录到各交易系统：
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5.3 进入确认授权页面，确认账户基本信息，并点击“确认授权”，进入确认登录页面，点击“确认登录”：
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5.4 进入交易系统：

[image: image34.png]EXTREFREERA =295

_— eE |

EanE e BRI S

HEESRA bizionap]

ficiols] ==
o, T

EER- o
EWHER
BRSE
srmees 0/0 RIAER
BERSRRRISH
EwRETRER
ERERENS
BETEERAS s ’ ®mE 04 RBRARTR 04

a1 BReRRAR n
ERETEA (B
ERUFRE (B
EFEAER (B
AR
FHARBERE
BRTHER
ERBESIER
B
EETREIT
R LER
RESE -

() 0 BIRAE 0%

AR 0





5.5 上述4类登录方式在非首次登录交易系统的情况下，可直接到重庆市公共资源交易网首页，挑选已接入统一认证系统的各交易系统直接登录：
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以重庆市电子招投标系统为例，通过首页进入系统登录页面，系统同样提供了4种登录方式，市场主体根据情况选择任一方式登录均可登录进入各交易系统：
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六、企业关联关系
登录主体库系统后，点击左侧菜单‘企业关联关系’进入关联关系功能界面：
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所有发起过关系绑定的单位均可在此页面查看，页面分类展示当前主体单位的直接上下级关系主体单位信息列表。

6.1查看列表中单位的关系绑定状态，选择不同状态可查看对应状态下关系单位：
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根据列表中关联状态个性化显示操作按钮，‘关联’按钮对应‘已拒绝’、‘已撤回’、‘已解绑’状态；

‘已确认’状态可‘解除’已确认的关联关系；
‘确认中’状态可‘撤回’已提交但还未确认的关联关系；

‘已解绑’状态为确认过关联关系但已撤回；
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操作‘查看’按钮进入详情页，可查看对应主体单位之间发起关联关系的相关记录：
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6.2、新建关系
选择‘新增下级主体单位’按钮，弹出挑选下级主体单位界面：
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通过统一社会信用代码或单位名称搜索查找所有已入库的主体单位信息，新增下级主体单位时可多选批量发起确认。

已选择列表中需对每个已选择的下级主体单位下拉选择对应的关系类型，类型包含：分公司、全资企业、控股企业、代管企业，选择关系类型后点击“确认选择”即发送关联申请：
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6.3确认关系

上级单位发起关系申请后，被绑定下级单位登录主体信息库，系统首页待办列表中生成待办申请，点开待办后操作‘确认’/‘拒绝’按钮确认关系：
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被请求单位做处理后，会给请求单位返回一条通知待办：
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6.4关系解除
在关系列表中对关联状态为‘已确认’的单位做解绑处理，解绑操作后会发送待办给被解绑单位做确认处理：
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6.5撤回关系

在关系列表中对关联状态为‘确认中’的单位撤回关系请求,点击撤回后会向对应单位发送撤回请求待办：
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6.6重新请求

在关系列表中对关联状态为‘已撤回’、‘已解绑’、‘已拒绝’的单位，重新申请关系绑定请求，重新给被请求绑定单位发起关系确认待办，待办信息内容与6.3确认关系一致：
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6.7关系类型变更
在关系列表中对关联状态为‘已确认’的单位，可调整关系类型，发起调整后会给被申请变更单位发起关系类型变更确认的待办：
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打开待办后，可对本次变更请求做‘确认’或‘拒绝’操作：
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七、子账号管理
登录主体库系统后，点击左侧菜单‘子账号管理’进入关联关系功能界面。在子账号管理界面可对子账号做新增、修改、禁用/启用、查询等操作：
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7.1新增子账号

操作‘新增账号’按钮，新建新增录入页面。按页面内容填写登录账号、手机号码、使用者姓名和身份证信息（带*为必填）。注意：手机号码在本单位子账号中不允许重复：
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点击‘保存并新增’或者‘保存并关闭’按钮提示成功后，系统会把初始随机密码发送短信到对应手机号码。
7.2修改子账号

操作子账号列表中‘修改’按钮：
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对子账号的登录账号、手机号码、使用者姓名和身份证信息做修改调整：
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修改完毕后，点击‘修改保存’按钮提示成功后生效。
7.3禁用/启用子账号

勾选需要禁用或启用已禁用的账号，操作‘启用/禁用’按钮：
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确定操作后生效，列表对应账号状态更新为‘禁用’或‘启用’。
7.4子账号密码重置

操作子账号列表中‘重置密码’按钮：
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确定操作后生效，系统会把重置随机密码发送短信到对应子账号手机号码。

7.5子账号登录主体库

子账号登录系统只支持用户名登录方式：
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进入主体库系统后，只有查看主体单位基本信息，查看/修改个人信息，修改密码权限：
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八、其他功能

主体信息新增或修改时，如果未填写完成，可不点击“下一步”提交审核，点击“修改保存”，此时已填报信息可保存。同时，系统左上角会有待办事宜提醒标识，提示您尚未提交审核：
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九、密码重置/找回

9.1 进入“市场主体信息登记”交易平台登录版块，找到“忘记登录名或密码”.此功能只支持主体库主账号密码找回：
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9.2使用注册人手机号码进行找回（单位名称、联系人、手机号码信息必须填写为初次注册时的信息）：

[image: image67.png]ERPRRE RS NEIRS FE BTG EEEEHES

1. REWIE 2, 1EXED

BB{UETR:

BRA:

FHSHE:

foanz=H

A




9.3若无法使用手机号码找回密码或忘记登录名等其他原因，则可使用申诉找回，请下载遗失说明填写完成附营业执照复印件，加盖公司公章传到指定邮箱等待密码重置：
十、CA锁与主体库账号绑定

10.1实体CA（U盘锁）绑定。需确保主体库账号验证通过、CA锁信息和主体库信息一致、电脑上有CA锁驱动（如果有其他CA锁驱动会出现登录不上的情况）后。用CA锁登录“主体信息库”：
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登录成功后，退出主体信息库，登录电子招投标系统（绑定为首次登录，需要用统一认证登录。）。登录成功就算绑定成功：
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10.2手机CA锁（标e证）绑定。企业认领完成后直接使用扫码登录即可。或者登录主体信息库之后，选择绑定标e证：
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10.3全国共享互认CA绑定。需确保主体库账号验证通过、CA互认共享APP中证书企业信息和主体库信息一致。用CA互认共享APP扫码登录“主体信息库”：
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登录成功后，退出主体信息库，登录电子招投标系统（绑定为首次登录，需要用统一认证登录。）。登录成功就算绑定成功：
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