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永卫星湖发〔2022〕118 号

重庆市永川区卫星湖街道办事处

关于印发加强安全用电示范镇资料档案
管理制度的通知

各村（社区）、各部门：

为了积极开展卫星湖街道创建安全用电示范镇工作，保证相

关资料档案的完整，街道、村（社区）设立文件档案管理专员，

切实做好文件档案的收集、分类、整理、立卷、归档工作，保证

文件档案资料的齐全完整，提高案卷质量，使文件档案管理工作

达到标准化、制度化、规范化的要求，并要求实现电子信息化管

理，特制定本制度。
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卫星湖街道档案管理员：彭小华

星湖社区档案管理员：诸彦刚

大竹溪村档案管理员：苏祖维

小竹溪村档案管理员：周金

石脚迹村档案管理员：吕正黎

石龟寺村档案管理员：李天能

凤龙村档案管理员：陈钱

南华村档案管理员：苟祥

七郎村档案管理员：段正奎

主要职责：

1.严格落实安全用电示范镇建设有关要求，建立健全各类档

案资料和记录，并保留各类资料文件电子版。

2.按示范镇建设要求对涉及档案分类分级管理，简历目录索

引。

3.档案资料定期维护更新（每月）。

重庆市永川区卫星湖街道办事处

2022 年 10 月 19 日

（此件公开发布）

重庆市永川区卫星湖街道党政办公室 2022 年 10 月 19 日印发
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